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1. Wstep

Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej jest jednym z Partner6w w pro-
jekcie: ,,E-ustugi dla mieszkaficow Powiatu Toruniskiego” realizowa-
nego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Priorytetu V Dobre rzadzenie, Dziatania 5.2 Wzmocnienie poten-
cjalu administracji samorzadowej, Poddziatania 5.2.1 Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej w okresie od 1 kwietnia

2014r do 30 wrze$nia 2015 r.

Ve

GMINA CHEEMZA

GMINA CZERNIKOWO

GMINA LUBICZ

GMINA LUBIANKA

GMINA OBROWO

\

W projekcie uczestniczy 7 Partneréw — JST z Powiatu Torusiskiego:

GMINA MIASTO CHELMZA
adres siedziby: ul. Gen. ]. Hallera 2, 87-140 Chelmza

adres siedziby: ul. Wodna 2, 87-140 Chelmza

adres siedziby: ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo
adres siedziby: ul. Toruniska 21, 87-162 Lubicz

adres siedziby: Aleja Jana Pawta II 8, 87-152 Eubianka
adres siedziby: Aleja Lipowa 27, 87-126 Obrowo

GMINA ZEAWIES WIELKA
adres siedziby: ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka

Projekt jest zarzadzany przez
Lidera - TNOiK ,,Dom Organi-
zatora” Al. 500-lecia 31/ul. Czer-
wona Droga 8, 87-100 Torun we
wspotpracy z 7 Partnerami.

Projekt ma na celu podwyzsze-
nie standardu §wiadczenia e-ustug
oraz podniesienie poziomu elek-
tronizacji wymiany koresponden-
¢ji za pomoca platformy ePUAP
wséréd 7 JST na obszarze Powiatu
Torunskiego.

Wymiernym efektem realiza-
¢ji projektu bedzie udostepnie-
nie 30 e-ustlug dla mieszkancow,
czyli spraw ktére bedzie mozna
zatatwi¢ drogg elektroniczna ,,bez
wychodzenia z domu”. Wykaz
spraw urzedowych dostepnych dla
mieszkaficow bedzie umieszczony

na platformie ePUAP:
www.epuap.gov.pl

i stronie BIP naszego urzedu:
www.bip.zlawieswielka.ug.gov.pl

Do zalatwiania spraw urzedo-
wych przez internet konieczne be-
dzie posiadanie podpisu elektro-
nicznego albo profilu zaufanego.
Sq to bezpieczne certyfikaty, ktore
uwierzytelniajg nasza tozsamosé
on line. W ramach niniejszego
projektu w naszym urzedzie zostat
udostepniony punkt potwierdza-
nia profilu zaufanego w ktérym
mozna uzyska¢ profil zaufany.
Profil zaufany jest bezptatny i za-
chowuje wazno$¢ przez 3 lata.
Procedura uzyskiwania profilu za-
ufanego oraz korzystania z e-ustug
zostala opisana na dalszych stro-
nach Informatora.
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2. Co to jest profil zaufany?

1LJ'ofll E Twéj klucz
zau any do e-administracji
J

To bezptatny podpis elektroniczny, ktérym potwierdzasz swojg tozsamos¢
przy zatatwianu spraw urzedowych przez internet

\
Korzysci z profilu zaufanego:

* Oszczednos¢ czasu — zatatwianie spraw urzedowych bez osobistej wizyty w urzedzie
* Komfort — zalatwianie spraw urzedowych z kazdego miejsca na $wiecie przez 24h

* Oszczedno$é pieniedzy — uzyskanie i korzystanie z profilu zaufanego nie wigze si¢ z ponosze-
niem jakichkolwiek kosztéw

* Bezpieczeristwo — nie wymaga stosowania czytnikéw kart, ani instalacji oprogramowania, auto-
ryzacja poprzez kod otrzymany sms lub e-mailem

 Utatwienia — zapamietane dane uzytkownika sg automatycznie wezytywane i przenoszone do
formularzy urzedowych

. J

3. Jak zatozy¢ profil zaufany?

1. Wejdz na strong¢ ePUAP www.epuap.gov.pl i zal6Z konto uzytkownika
2. Na stronie ePUAP zt6z wniosek o profil zaufany
3. W ciggu 14 dni przyjdz z dowodem tozsamosci do naszego Urzedu potwierdzi¢ profil zaufany

Zapraszamy do Punktu Potwierdzania
Profilu Zaufanego !

GMINA ZLAWIES WIELKA

Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej
profil 1E ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawie$ Wielka
zaftany pokéj: 26

telefon: 56 674 13 17

Otwarty codziennie 8:00 - 15:00

t e )
P;:#wierdtaﬁﬁb‘
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4. Co to jest platforma e-PUAP?

pun p elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

Platforma ePUAP to elektroniczna platforma ustug
administracji publicznej dzieki ktorej skorzystasz
z e-ustug czyli zatatwisz sprawy urzedowe przez internet

5. Jak korzystac z e-ustug?

Korzystaj z e-ustug i zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet!

1. WejdzZ na strone ePUAP lub strone BIP www.bip.zlawieswielka.ug.gov.pl

2. Wybierz sprawe urzedowg i wypetnij formularz przez internet

3. Podpisz si¢ profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym i wyslij formularz
N J

Korzystaj z ePUAP i zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet!

GHINA ZI’.AWIES WIELKA

“ KATALOG SPRAW FOMODC 0 ePUAP KOMTAKT

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

ZALATWIAL SPRAWY
1 ZAREJESTRUJSIE 2  AUTORYZUJ KONTO 3 PRZEZ INTERNET
iypen it doemular? remaRRSyify | Uiy 3 AABATLPSSE Ut F dowsdia s Juat ponid 139 000 oadb hewry wFUAP
aaiz woniD eFUAR. Pouzetuen tyivo SR D PAEpDNeT Foni Fiela Fazdege ons Dishagreane mu M
sdrws wenail e PEREL. SATEoREL I na } ke Joi posatans wm'ﬁ'l“ﬂuw'r!nﬂ%’hd!’!
ornfu: innidbowany (7} mozews sl ylow o o i CamEU A WYY W TR ZACENY
FACHE LD DX WYLNOQEen 00y LA B PETRT P

Katalog spraw dla obywateli

“ Praca i ratrudnisnis = Sprawy obywatelskie o Edubacja G Podatki | oplaty

= Inajdi urzad »

Urzad Gminy
w Ztejwsi Wielkiej

Majcreica malstaians Majcreicie pslatwiane Majcarica| astiteians Maicrebciel palatwisng

T = www.zlawies.pl
0 kB e-mail: ug@zlawies.pl
. tel.: 56 674 13 11

BIP
www.bip.zlawieswielka.ug.gov.pl

Mg ekt k] Pslatwisng
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6. Za pomoca profilu zaufanego mozesz
skorzystac z dostepnych e-ustug Urzedu
Gminy w Ztejwsi Wielkiej na ePUAP:

1. Decyzja o uwarunkowaniach $rodowiskowych
2. Deklaracja DR-1 na podatek rolny

3. Deklaracja na podatek lesny

4. Deklaracja na podatek od nieruchomosci

5. Deklaracja na podatek od srodkéw transporto-
wych

6. Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowa-
nie odpadami komunalnymi

7. Informacja w sprawie podatku lesnego

8. Informacja w sprawie podatku od nierucho-
mosci

9. Informacja w sprawie podatku rolnego

10. Nadanie numeru porzgdkowego budynku
11. Nadptaty w podatkach i optatach lokalnych
12. Podzial nieruchomosci

13. Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczyste-
go w prawo wlasno$ci

14. Skargi, wnioski, zapytania do urzedu

15. Udostepnianie informacji publicznej na
wniosek

16. Udostepnienie informacji o srodowisku
i jego ochronie

17. Ulga inwestycyjna w podatku rolnym

18. Umorzenia, odroczenia, rozkladanie na raty -
tacznego zobowigzania pienieznego - podatek

rolny, od nieruchomosci, lesny, od srodkéw
transportowych

19. Ustalenie warunkéw zabudowy

20. Ustalenie warunkéw zabudowy i ustalenie
lokalizacji inwestycji celu publicznego

21. Wypisy i wyrysy z miejscowego planu zago-
spodarowania przestrzennego

22. Zaswiadczenia o niezaleganiu z optatami lub
stwierdzajace stan zaleglo$ci

23. Zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w pla-
nie miejscowym

24. Zatwierdzenie projektu podziatu dziatki

25. Zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholo-
wych
26. Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewéw

27. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu
prowadzenia robét

28. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu
umieszczenia w nim urzgdzen infrastruktu-
ry technicznej niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego

29. Zezwolenie na lokalizacje lub przebudowe
zjazdu

30. Zwolnienie i ulga w podatku rolnym z tytulu
kupna gruntéw na utworzenie gospodarstwa
rolnego lub poszerzenie istniejacego do 100ha

fot.: archiwum UG
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7. Za pomoca profilu zaufanego mozesz
zatatwiac sprawy w innych instytucjach:

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych:

zweryfikowac¢ autentyczno$é danych pojazdu lub kierowcy zawartych w dowodzie rejestracyjnym
lub prawie jazdy z danymi w rejestrze CEPiK:

€« - C i [ http://cepik.gov.pl/

]
Centralna Ewidencja

ot z Kantrast A
Pojazddw i Kierowcow ;

=
i

Strona gldwna

Ceym jest CEPIK

Witamy na Portalu Informacyjnym
CEPIK
Znajdziesz tu infarmacje o centralne] ewidencji pojazdéw oraz

centralnej ewidencii kierowcow prowadzonych przez Ministra
Spraw Wewnetrznych. Dowiesz sie rdwniez, jak mozesz uzyskad

DHa obywatel

Da podmioldw uprawniomych

zgromadzone w nich dane. Aklusalnodc
Wigoe] = & .
= Statystyki
Pomoc
| .

http://cepik.gov.pl/

Ministerstwo Gospodarki

zatozy¢, zawiesi¢ badZ wyrejestrowaé dziatalnos¢ gospodarczg logujac si¢ do systemu CEIDG:

¢ € # [http://prod.ceidg.gov.pl/

[ Zalogw
l-. @ Eoarooart Eéa

& | nmagov.pl | Formularze |insirukce | Bara preedsiebiomiw | Obowigmijace przepisy | Wspdipraca | Pomoc

HZnajdi
jﬂ\“‘ 5
By )
o

l Cantrum pomaocy @@ VJ

mnﬁtllucu | UHF SR A DI

O DIIALAL HOSHI SOSRODARDZES

B Wypetnii wniosek

przez internet

n Wybierz sposob
podpisu

przedsieblorce

i WypEniand
Zraliie

Ay

Zartarn RrZystapias o
ik L

ol

-

vl mpt w BaDe
i

Priedsg

Jak podpisad wnloschi
Kiedy zhoded widisek?
Co dzieje sie e dotommm wiinskiem?
Jak rostad | pozostad preedsichionc ¥

Lista kodow
dzialalnosci gospodarczej

Rejestracja Spotki z 0.0,

Szybsza rejestracja firmy online = Zarzadzasz wpisem nie wychodzac z domu = Aktualne dane o bwojej
dziatalnosci gospodarczej m Automatyczne przekazywanie danych z wniosku do US, GUS, ZUS/KRUS =

Co zrobic deby poprawic wpls pechedzacy z
ewidenc gminnej?

Jadadl chosss oprawic swilj winls pochod 230y T
ewldencl goinne) (lub zawiesld, wenowid,
rakovberyd dristalnedt gospodance) Bde wilosek o
petane (¢ wyborem dedatiowych opoil.

Wby pobiesd Taew| adcTenis odsrubm) swidj wipls w
barie praed shebioreow | wybsers apcie Dmikg §
Pebierz POF.

iy

—

PUNKT HONTAKTOWY Wsparcie informacyjne
BIZNES.GOW.PL i finansowe dia firm

przez Internet

Calkowicie bezplatna procedura

J

http://prod.ceidg.gov.pl/
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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

sprawdzi¢ wysokos¢ odprowadzanych sktadek przez pracodawce w ZUS:

€ = C n [ http://pue.zus.pl/

¥
-.1!111'\.1

WYGODNIE SPRAWNIE BE.ZI:'IIE'E:ZﬂIEf :

WYGODNIE PRZEZ INTERNET

Platfarma Ushg Eleltromcnych [F“UE] to zestaw nowoczesnych ushug dia wszystkich khentw ZUS. Jej sercem jest

portal intemetowy pue.zus pl Dzigki tej wygodnej formie kontakiu z ZUS motecie Panstwo zrealizowad wigkszosd

spraw rwiazanych 2 ubezpieczenami spoleczmyrm bez wychodzenia 2 domu - przez Internet. W ten sposdb nie tylko

uzyskacie Pafstwo informacie o ubezpieczeniach, Swiadczeniach i platnodciach czy sprawdzicie wszelkie swoje dane

W na koncie w ZUS, ale lakle Zolyae | odnerzecie niezbedne dokumenly oraz rozhiczycie skiadki
ik).

DLA WSZYSTKICH KLIENTOW

Ma portalu pue 7us p| spotkacie Pafstwo Winualinego Doradee, od ktdrego uryskacie odpowied? na pytania z 2akresy
systemu ubezpieczan spobecznych, ZUS i samej PUE. Po rejestrach na pue 2us pl i uwigrzytelnieniu profilu PUE (patrz:
“Jak skorzystac z PUE") kazdy uzytkownik moze mun.:

» sprawdyd swope dane zapisane na indywidualnym koncie w ZUS,
+ Sledzic stan swoich spraw i otrzymywac powiadomienia e-mail lub SMS,
» rerannrpad warty wisdnosics SIS /

e

http://pue.zus.pl/

Ministerstwo Sprawiedliwosci

wystapic o zaswiadczenie do Krajowego Rejestru Karnego:

€ - C f [ http://ekrk.ms.gov.pl/

%ﬁ MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWQSCI plen r de Pomoc -

; ISSTITLS, EFTCOMETANS ET FERFETUS VOLUSTAS 1U3 SLUM CURIUE TRIBUENDI

Uwaga

e-Platforma MS

Krajowy Rejestr Karny

Aby wystaplt o zaswiaderenie do KRK droga elekironiczna nalety
posiadad bepleciny podpls elekironiczny, wenfikovarny
cartyfikatem kwalfikowanym albo podpis potsitrdzeny profilem
zautanym eFUAR

‘Wydany dokiement ma postad pliku XML, kidry moina zapisad na Zarejestruj sie w systemie, Zeby:
InfarTRAtyEZM ™ nadniku aanyeh (np. pamies USE, piyta CO, OVD)
Wizualizacja radwiadc penia moklva jest priy wykorbystaniu
Funiec jonalnoscl e-KRK. Wy mie jest

» Zarzafzad swoimi danyrmi
= wypeinad wnloskl f Zzapylania
Oplate nalezy wikesd wylaeznie 2a pormoca mechanzmdw » gpiacad, podpisywac | wysylal wniosk / zapytania,

platnogol uiostepnionyoh na e-KRk = pobierat edpawiearl
Hepestraca =

http://ekrk.ms.gov.pl/
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Projekt , E-ustugi dla mieszkanncéw Powiatu Torunskiego” jest wspotfinansowany
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatoz profil zaufany i zatatwiaj
sprawy urzedowe przez internet!

Urzad Gminy w Ztejwsi Wielkiej

ul. Handlowa 7, 87-134 Ztawies$ Wielka
‘.:” tel./fax +48 56 678 09 13, +48 56 678 09 62
|1|| bip: bip.zlawieswielka.ug.gov.pl
ﬂ“ e-mail: ug@zlawies.pl

www.zlawies.pl

Ofll ﬂ &7 elektroniczna platforma
zau any - e punp ustug administracji publicznej






